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Dostep do Portalu

Logowanie

Dostep do portalu mozliwy jest po wejsciu na strone portalu portalwytworcy.operator.enea.pl

i zalogowaniu sie przy pomocy loginu (adres e-mail), hasta. Dodatkowo moze pojawic sie koniecznosé

wprowadzenia kodu SMS.

Nazwa uzytkownika *

Hasto *

NIE PAMIETAM HASEA

ZAREJESTRUJ SIE ZALOGUJ SIE
Rys. 1 Logowanie przy uzyciu loginu i hasta

Nazwa uzytkownika*

Hasto *
Kod SMS* WYSLIJ KOD SMS
NIE PAMIETAM HASEA
ZAREJESTRUJ SIE ZALOGUJ SIE

Rys. 2 Logowanie przy uzyciu loginu i hasta i kodu SMS
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Rejestracja konta:

W udostepnionej wersji Portalu opcja ,,Zarejestruj sie” w oknie logowania nie bedzie aktywna. Proces
rejestracji konta bedzie inicjowany przez Administratora Portalu i spowoduje wystanie do Uzytkownika
e-maila z linkiem aktywacyjnym. Dla Uzytkownikéw typ ABKU konta zaktadane sg przez Administratora
Portalu na podstawie pisemnego upowaznienia ztozonego przez Partnera Biznesowego. Dla
pozostatych Uzytkownikdéw konta zaktadane sg przez Administratora Portalu na podstawie wniosku
ztozonego przez Uzytkownika typu ABKU poprzez Portal. Zasady tworzenia kont zawarte sg w
,Regulaminie swiadczenia ustug drogg elektroniczng w ramach portalu wytwdrcy udostepnionego
przez ENEA Operator sp. z 0.0.” (dalej Regulamin).

Krok 1:

Po otrzymaniu e-maila: , Aktywacja konta w Portalu Wytwdrcy” nalezy klikngé na link (pierwszy od
gory) potwierdzajacy adres e-mail. Link aktywny jest przez 3 dni.

From: powiadomienia@portalwytworcy.operator.enea.pl <powiadomienia@portalwytworcy.operator.enea.pl>
Sent: Thursday, August 19, 2021 10:57 AM

To: test <test@operator.enea.pl>

Subject: Aktywacja konta w Portalu Wytwarcy

Witaj eneal0 enea20!

otrzymalismy wniosek o utworzenie dla Ciebie konta w Portalu Wytwodrcy. Celem dokericzenia aktywac]i konta nacisni] ponizszy link, ktéry umozliwi potwierdzenie adresu e-mail.

https://portalwytworcy.operator.enea.pl/portalWytworcy/api/user/emailConfirm/1VFx7 Lwks Tg00VPIhEISdwOhILnihx/test @operator.enea.pl «
a nastepnie zaloguj sie na stronie:

https://portalwytworcy.operator.enea.pl/portalWytworcy/#!/logowanie/test @operator.enea.pl

Uwaga: okres waznosci linku wyneosi 3 dni.

W razie problemow z aktywacjg konta lub gdy nie powinienes by¢ adresatem tego e-maila, skontaktuj sie z nami: wytworcy@operator.enea.pl

Pozdrawiamy,
Zespdt Portalu Wytwércﬂ

Na ekranie przegladarki powinien pojawic¢ sie komunikat informujgcy o pomysinym potwierdzeniu
adresu e-mail Uzytkownika.

Potwierdzenie e-mail

Potwierdzenie adresu e-mail przebiegto prawidtowo

OK
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Krok 2

I"

Po potwierdzeniu komunikatu w oknie: , Potwierdzenie e-mail” przyciskiem OK, nalezy nacisng w e-

mailu: , Aktywacja konta w Portalu Wytwadrcy” na dolny link

From: powiadomienia@portalwytworcy.operator.enea.pl <powiadomienia@portalwytworcy.operator.enea.pl>
Sent: Thursday, August 19, 2021 10:57 AM

To: test <test@operator.enea.pl>

Subject: Aktywacja konta w Portalu Wytwdrcy

Witaj eneal0 enea20!

otrzymaliémy wniosek o utworzenie dla Ciebie konta w Portalu Wytwaorcy. Celem dokericzenia aktywac]i konta naciénij ponizszy link, ktory umozliwi potwierdzenie adresu e-mail.

https://portalwytworcy.operator.enea.pl/portalWytworcy/apifuser/emailConfirm/1VFx7LwksTg00vPIhEISdwOhILnlhx/test @operator.enea.pl

a nastepnie zaloguj sie na stronie:

https://portalwytworcy.operator.enea.pl/portalWytworcy/#!/logowanie/test @operator.enea.pl ‘

Uwaga: okres waznosci linku wynosi 3 dni.

W razie problemdw z aktywacjg konta lub gdy nie powinienes by¢ adresatem tego e-maila, skontaktuj sie z nami: wytworcy@operator.enea.pl

Pozdrawiamy,
Zespot Portalu Wytwércﬁ

Na ekranie przegladarki powinno pojawic sie okno: ,Logowanie” w ktérym nalezy nacisng¢ na
przycisk: ,USTAW HAStO PIERWSZEGO LOGOWANIA”

Logowanie

test@operator.enea.pl

USTAW HASEO PIERWSZEGO LOGOWANIA

Nastepnie na ekranie przegladarki powinno pojawi¢ sie okno: ,,Zmiana hasta” oraz na telefon
Uzytkownika powinien przyj$s¢ SMS o tresci: ,, Twoje hasto pierwszego logowania do Portalu
Wytwodrcy” zawierajacy hasto do aktywacji konta.

Komunikat informujgcy o wystaniu SMS z hastem powinien dodatkowo pojawic¢ sie w gérnym
prawym rogu okna przegladarki.
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Zmiana hasta

Nowe hasto *
Powtdrz hasto *

Kod SM5 *

ANULUY ZMIEN HAStO

SMS z hastem pierwszego logowania
zostal wystany pomyslnie.

W oknie przeglgdarki: ,Zmiana hasta” w polu , Hasto” nalezy wprowadzi¢ hasto z SMS, w polu ,,Nowe

hasto” i w polu ,, Powtérz hasto” nalezy wprowadzi¢ hasto Uzytkownika, ktére bedzie stuzyto do
logowania sie do Portalu.

Nastepnie nalezy nacisngc przycisk: ,POBIERZ KOD SMS”, u dotu ekranu okna powinna pojawi¢ sie
informacja potwierdzajgca wystanie SMS.
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Zmiana hasta

Hasto *

Powtdrz hasta *

Kod SMS ~ P coschzoosms

ANULUY ZMIER HASEO

Zmiana hasta

Hasto *

Powtdrz hasto *

Niezgodne hasta

Kod SMS* POBIERZ KOD SMS

Kod SMS zostat poprawnie wystany ‘

ANULUY ZMIEN HASEO

Po chwili powinno pojawié sie okno potwierdzajgce zmiane hasta logowania do Portalu — nalezy

nacisngc przycisk OK.
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Hasto zostato pomyslnie zmienione!

W tym samym momencie powinna przyjs¢ wiadomosé do Uzytkownika na e-mail potwierdzajgca

zmiane hasta.

From: powiadomienia@portalwytworcy.operator.enea.pl < powiadomienia@portalwytworcy.operator.enea.pl=
Sent: Thursday, August 19, 2021 10:58 AM

To: test <test@operator.enea.pl>

Subject: Zmiana hasta w Portalu Wytwarcy

Witaj eneal0 enea20!

Zmiana hasta w Portalu Wytwadrcy ENEA Operator Sp. z 0.0. zakoriczona pomysélnie dla Twojego kcmta.|
Przejd? do strony logowania do Partalu Wytwérey: hitps://portalwytworcy.operator.enea.pl/portalWytworcy/

Pozdrawiamy,
Zespdt Portalu Wytwdrey

Uzytkownik moze w tym momencie zalogowac sie na strone Portalu klikajac na link w mailu: ,,Zmiana
hasta w Portalu Wytwércy” lub bezposrednio wprowadzi¢c na stronie przegladarki adres

portalwytworcy.operator.enea.pl uzywajgc wtasnego hasta.

Ostatnim krokiem aktywacji konta jest zapoznanie sie i akceptacja Regulaminu i zgdd. Po zaznaczeniu
wszystkich pozycji i nacisnieciu przycisku ,AKCEPTUJE” uzytkownik zostanie przeniesiony do Portalu.
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Aktywuj konto

W celu zakoficzenia aktywacji konta w Portalu Wytwdrcy
Kliknij na ponizsze przyciski celem akeeptacji
dotaczonych regulamindw a na koficu kliknij na
prezycisk: AKCEPTUJE

* Oswiadczam, 2e zapoznatam/em sie z trescig

Regulaminu Swiadczenia Ustug Droga
Elektroniczng w Ramach Portalu Wytwarcy

Pobierz
Oswiadczam, 2e zapoznatam/em sig z trescig
Moty Prawnej
Pobierz
O$wiadczam, 7e zapoznatam/em sig z trescig
Polityki Prywatnosci
Pobierz
Obowigzek informacyjny
Pobierz
Oswiadczam, Ze zapoznatam/em sie z trescig
Polityki cookies
Pobierz

AKCEPTUJE

Nawigacja po systemie

W prawym gérnym rogu znajduje sie menu uzytkownika. Z tego poziomu mozna zmienié swoje hasto

i wylogowac sie z portalu.

TOMEKTOMEK ~

Zmiana hasta

3' A

za Wiedzy Pomoc

Wyloguj

Rys. 4 Menu uzytkownika

Do poruszania sie po Portalu stuzg ponizsze zaktadki:

e Ekran Startowy
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e Prezentacja Danych Pomiarowych
e Dane Planistyczne MWE

e Dane Strukturalne MWE

e Skfadanie Dokumentéw

e Baza Wiedzy

e Pomoc

e Komunikaty

Szczegdtowy opis poszczegdlnych zaktadek dostepny jest w dalszej czesci dokumentu.

i ] =] =] g < A hd

Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE ~ Dane Strukturalne MWE Sktadanie dokumentéw Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty

Rys. 5 Zaktadki Portalu
Ekran Startowy

Po poprawnym zalogowaniu do Portalu uzytkownikowi ukazuje sie Ekran Startowy.
W gérnej cze$¢ okna wyswietlane sg dane uzytkownika:

e Imieinazwisko
e Telefon

e E-mail

Dane uzytkownika

Rys. 6 Ekran Startowy — dane uzytkownika

Nizej widoczne sg wszystkie przypisane do uzytkownika Moduty Wytwarzania Energii. W ramach

kazdego MWE wyswietlane sa:

e Numer PPE
e Status PPE

10
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e Typyinumery licznikéw
e Grupa Taryfowa

e Umowy

e Mocumowna

e Stan cztonu wykonawczego

e Wielko$¢ mierzona — umozliwia ustawienie rozliczeniowych standw liczydet (Energia czynna

pobrana, Energia czynna oddana)

e Data pomiaru — wyswietla date ostatniego znanego stanu liczydta

MWE 7315056 - POZNAN UL. NNN 7315056

e Stan liczydta

Typy i numery licznikaw

ZMD meter2471210 =

Brak danych

HHEHEE

Odczytano

Rys. 7 Ekran Startowy — Modut Wytwarzania Energii

Po prawej stronie wyswietlany jest wykres pokazujacy zuzycie energii pomiedzy ostatnimi sczytanymi

stanami liczydet. Dane mogg by¢ przedstawione w postaci wykresu liniowego lub stupkowego.

11
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Energia czynna pobrana w dniach 1. mar 2019 r. - 7. sie 2019 r.

‘ Wykres stupkowy

KiWh
280

260

240

220
200
180
180
140
120
100
20
0 g

2018-03-01 20150401 2013-05-01 2018-08-01 20180701 2015-08-01

2

5

5

20180807

SUMARYCZNIE SZCZYT PRZEDPOEUDNIOWY 1.8.1  SZCZYT POPOLUDNIOWY 1.8.2 POZOSTALE GODZINY DOBY 1.8.3

1514 kwh 285 kwh 201 kwn 1026 xwh

Rys. 8 Ekran Startowy — wykres stupkowy

Po najechaniu kursorem na stupki lub linie, pojawiajg sie szczegdétowe dane. Pod wykresami dostepne

sg informacje o zuzyciu sumarycznym dla wskazanego okresu, a takze z podziatem na strefy.

Energia czynna pobrana w dniach 1. mar 2019 r. - 7. sie 2019 1.

B Wykres liniowy

KWh

180

./

\
. \

[1]
2018-02-01 20120401 20120501 20180801 20180701 2012-08-01 20120807
SUMARYCZNIE SZCZYT PRZEDPOEUDNIOWY 1.8.1 SZCZYT POPOLUDNIOWY 1.8.2 POZOSTALE GODZINY DOBY 1.8.3
1514 kwh 285 kwh 2071 kwh 1026 kwn

Rys. 9 Ekran Startowy — wykres linowy

12
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W dolnej czesci Ekranu Startowego wyswietlona jest lista otrzymanych wiadomosci.

-_ Data ctrmanta Cay zaenic

Zmieniono status zgloszenia 16052, Sprawd? aktualizacje w zaktadce ,Pomoc”

2 Zmieniono status zgloszenia 16052, Sprawds aktualizacje w zakladce ,,Pomoc”
3 Zmieniono status zgloszenia 16051, Sprawds aktualizacje w zakladce ,,Pomoc”
4 Zmieniono status zgloszenia 16051, Sprawds aktualizacje w zakladce ,,Pomoc”
5 Zmieniono status dla dokumentu 15052, Sprawdz aktualizacje w zakladce ,Dokumenty”

Rys. 10 Ekran Startowy — komunikaty

Prezentacja Danych Pomiarowych

Modut Prezentacja Danych Pomiarowych tworzy pie¢ zakfadek:

e Dane pomiarowe

e Pordownanie danych pomiarowych
e Zlecenia OT

e Karta odczytowa

e Automatyczna wysytka danych pomiarowych

Dane pomiarowe

2021-04-19 14:00:06

2021-04-19 14:00:06 Nie
2021-04-19 13:45:06 Nie
2021-04-19 13:45:06 Nie
2021-04-19 09:4T:54 Nie

ZOBACZ WSZYSTKIE WIADOMOSCI

Zaktadka ta umozliwia analize zuzyé na poszczegdlnych MWE/PPE. W menu znajdujgcym sie po lewej

stronie mozna wskazaé lokalizacje wyswietlanych danych. Wskazanie mozliwe jest dla grupy lub

pojedynczych MWE/PPE. Podziat ten dostepny jest takze z poziomu innych zaktadek.

13
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MWE: MWE 7315056
PPE: ppeTI15056

MWE 7315056
( 5903 106000003184 66 )

Rys. 11 Prezentacja Danych Pomiarowych — wybér MWE/PPE

W centralnej czesci portalu dostepna jest czes¢ analityczna z wykresami. Uzytkownik moze wybierac
rozne okresy prezentacji: doba, tydzien, miesigc oraz rok. Przy pomocy dodatkowych opcji, mozliwa

jest zmiana zakresu daty, mierzonych wartosci oraz agregacji danych.

Z prawej strony wyswietlony jest wykres prezentujacy procentowy udziat poszczegélnych stref

taryfowych dla wybranego okresu.

ppe7315026
ZMD meter2471296e Licznik prognoz 590310600000310354«
Doba Tydzien Miesizc Rok Wiasny
Data Wielkosé mierzona Agregacja
i 2021-04-14 ~  Energia czynna pobrana ~ 60 min -

. Wykres stupkowy

24%

29%
4
2 M Szczyt popotudniowy 1.8.1
5 8

W Szczyt przedpotudniowy 1.8.2

46%

1 2 3 4 7 8 9@ 10 1M 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 h

M Pozaszczyt 1.8.3

SUMARYCZNIE SICZYTPOPOLUDNIOWY 1.8.1  SZCZYT PRZEDPOLUDMNIOWY 1.8.2 POZASICIVT 1.83

235.000 xwn  69.000 kwh 57.000 kwn 109.000 kwh

Rys. 12 Prezentacja Danych Pomiarowych — wykres zmiany interwatu i wielkosci mierzonej

14
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U dotu portalu znajduje sie wygenerowana tabela zawierajgca dane o zuzyciu z podziatem na strefy.
Interwat z jakim prezentowane sy dane w tabeli zalezy do dtugos$ci wybranego przedziatu czasu i

wybranej agregacji. Np. dla dnia bedzie to 15 lub 60 minut, a dla roku miesigc lub tydzien.

[eor | ns [ o

_ o [kWh] e [kWh] 183 [kWh]

2021-04-12 01:00 15.000 Dane rzeczywiste
2021-04-12 02:00 15.000 Dane szacowane
2021-04-12 03:00 12.000 Dane szacowane
2021-04-12 04:00 13.000 Dane szacowane
2021-04-12 05:00 7.000 Dane szacowane
2021-04-12 06:00 11.000 Dane szacowane
2021-04-12 07:00 13.000 Dane szacowane
2021-04-12 08:00 12.000 Dane szacowane
2021-04-12 09:00 13.000 Dane szacowane
2021-04-12 10:00 15.000 Dane szacowane
2021-04-12 11:00 13.000 Dane szacowane
2021-04-12 12:00 10.000 Dane szacowane
2021-04-12 13:00 11.000 Dane szacowane

Rys. 13 Prezentacja Danych Pomiarowych — tabela z danymi z podziatem na interwaly i strefy

Tabele mozna wyeksportowaé do pliku PDF, XLS oraz wydrukowa¢. Wspomniane opcje znajdujg sie

nad tabela.

Poréwnanie danych pomiarowych

Ta cze$¢ modutu Prezentacja Danych Pomiarowych umozliwia poréwnanie danych pomiarowych w
formie wykreséw i tabeli. Porownywac ze sobg mozna zaréwno dane w ramach jednego jak i kilku PPE.

W tym celu nalezy skonfigurowac elementy, ktére majg by¢ uwzglednione i kazdorazowo wybrac

,Dodaj do poréwnania”.

15
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Sko ktdre checesz dodaé do nania
Tydzier Miesige Rok Wiasny
Wielkos¢ mierzona Ag
1 2021-04-28 ~  Energia czynna pobrana ~ 60 min v Skale
+ DODAJ DO POROWNANIA
PPET315026 PPET315026 PPE7315026
Energia czynna pobranz w dniu 22. kwietnia 2021 1. Energia czynna pobrana w dniu 1. kwietnia 2021 1. Energia czynna pobrana w dniu 26. kwietnia 2021r.
221.000 kwh 220.000 kwh 238.000 kwn
18
14
12
10
2
]
4
2
o
1 2 3 4 5 B8 7 k-3 ] 10 1 12 12 14 17 18 10 20 21 22 23 24

01:00

02:00

03:00

04:00

05:00

06:00

07:00

08:00

09:00

10:00

ppe7315026 [kWh]
Energia czynna pobrana
2021-04-22

11.000

6.000

6.000

9.000

10.000

11.000

12.000

6.000

13.000

8.000

ppe7315026 [kWh]
Energia czynna pobr:
2021-05-01

5.000

13.000

6.000

7.000

8.000

9.000

8.000

6.000

9.000

13.000

ppe7315026 [kWh]
Energia czynna pobrana
2021-04-28

14.000

6.000

5.000

15.000

5.000

14.000

6.000

9.000

9.000

5.000

Rys. 15 Prezentacja Danych Pomiarowych — tabela poréwnania danych pomiarowych

16
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Tabele mozna wyeksportowaé do pliku PDF, XLS oraz wydrukowaé. Wspomniane opcje znajdujg sie

nad tabela.

Zlecenia OT

Zaktadka umozliwia przeglad Zlecen OT dla danego PPE w wybranym okresie czasu, jak réwniez

pobranie pojedynczego zlecenia w formie pliku PDF.

Zlecenia OT dla ppel

Doba Tydzien Miesige Wszystkie Wiasne

n__ Rodzai ziccena Zataceni

0T, 3080/12/2020 SERW_11LB
Zlecenie OT testy Zabudowa nowego LB ze 2021-03-31 Pobierz
zdalng transmisja

0T, 3980/12/2020 SERW_1LB
2 Zlecenie OT testy Zabudowa nowego LB ze 2021-03-31 Pobierz
zdalng transmisjg

Rys. 16 Prezentacja Danych Pomiarowych — tabela zlecen OT

Karta odczytowa

Zaktadka umozliwia wygenerowanie karty odczytowej dla wybranych PPE. W tym celu nalezy
skonfigurowac zapytanie zaznaczajgc pozgdane opcje a nastepnie klikng¢ Generuj XLSX. Jesli wybrany
zakres dat posiada dane, plik karty odczytowej zostanie zapisany na dysku komputera. W przeciwnym

razie wySwietlona zostanie informacja o braku danych.
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PPE1
(MWE1)

PPE7315056
(MWE 7315056)

PPE7314814

(BGW DALSZE)

PPE7315062
(EL.WODNA BYSZKI)

PPE343602

Podrecznik Uzytkownika Portalu

Zuzycie danych pomiarowych

Poréwnanie danych pomiarowych Zlecenia OT

Generowanie karty odczytowej dla wybranych PPE

Data od Data d

£512021-01-01 v E882021-03-31 v

@ Moce maksymalne

Energia czynna pobrana A+ D Energia czynna oddana A-
[J Energia bierna Q1 [J Energia bierna Q2

[ Energia bierna Q3 [ Energia bierna Q4

Straty napieciowe U2H [] Straty napieciowe I2H

GENERUJ XLSX

Rys. 17 Prezentacja Danych Pomiarowych — karta odczytowa

Automatyczna wysytka danych pomiarowych

W tej zaktadce Uzytkownik moze ustawic dla kazdego PPE harmonogram automatycznego wysytania

zestawien z danymi na e-mail. Dostepne sg trzy zestawienia: karta odczytowa, zestawienie ilosci

energii i zestawienie profilu. Dla kazdego z zestawiert mozna ustawié: cykl wysytania danych (raz na
dobe, raz na tydzien, raz na miesigc), zakres danych (poprzedni dzien, poprzedni tydzien, poprzedni
miesigc) oraz dla zestawienia z danymi profilowymi dodatkowo okres agregacji danych (15/60 min.)

i I B B = * A =
Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE ~ Dane Str MWE kiadanie dok o Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty
Dane ie danych i iych Zlecenia OT Karta odczytowa Automatyezna wysytka danych pomiarowych

MWE_FOTOWOLTAICZNE
(1234567891011 )

Karta odczytowa
Automatyezna wysytka
Tak

1losé energii
Automatyczna wysytia
Nie

Profil

Automatyezna wysytka

Tak

Interwat wysytania

- Raznamiesige
Raz na dobe
Raz na tydzien

- Raz na miesige

Zakres danych

- Poprzedni miesiac -

Zakres danych Agregacia

Poprzedni miesige = 15 minut '

18
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Dane Planistyczne MWE (Modulu Wytwarzania Energii)

W tej zaktadce uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzania danych dotyczacych Grafikdw generacji i
Harmonogramoéw dyspozycyjnosci dla kazdego MWE/PPE. Przetgczanie miedzy wprowadzaniem

danych grafikowych i harmonograméw dyspozycyjnosci odbywa sie za pomocg odpowiednich

i | B B g & A vy
Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE  Dane Strukturalne MWE  Sktadanie dokumentéw Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty

MWE: MWE1
INFORMACJE O IMPORTACH D
PPE: pped
(PPE1) N
MWE 7315056 N
(590310600000318466 ) — .
Wybierz planowany poczatek przedziatu: 3 2021-08-01 - 00:00
Planowana wielkoS¢ maksymalnej mocy dyspozycyjne] elektrownianej (MW) |:|

Poczatek Koniec Moc dyspozycyjna el. Moc dyspozycyjna el. Moc dyspozycyjna sieciowa | Moc dyspozycyjna sieciowa
przedziatu przedziatu max (MW) min (MW) max (MW} min (MW)

Rys. 18 Dane Planistyczne MWE — widok zaktadki

Harmonogramy dyspozycyjnosci

Po przejsciu do zaktadki Harmonogramy wyswietla sie strona zawierajgca liste PPE, formularz do
wprowadzania nowych harmonogramow oraz tabela zawierajgcg juz istniejgce wpisy.
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H L B B g e A ol

Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE  Dane Stn MWE i ow Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty

MWE: MWE_fotowoltaiczne

INFORMACJE O IMPORTACH

PPE: 1234567891011
(1234567891011 )
Data Godzina
Wybierz k pr i = 2021-09-01 ~ 00:00

Planowana wielko$¢ maksymalnej mocy dyspozycyjnej elektrownianej (MW)
Planowana wielkosé minimalnej mocy dyspozycyjnej elektrownianej (MW)
Planowana wielkos¢é maksymalnej mocy dyspozycyjnej sieciowej (MW)

Planowana wielko$é minimalnej mocy dyspozycyjnej sieciowej (MW)

Poczatek Koniec przedziatu Moc dyspozycyjnael. | Moc dyspozycyjna Moc dyspozycyjna Moc dyspozycyjna
przedziatu P! max (MW) el. min (MW) sieciowa max (MW) sieciowa min (MW)
8 1 8 1

4
< < < o

2021-10-01 2026-07-30

00:00 AT:hb EDYTU)
2021-09-01 2021-10-01
00:00 00:00 10 2 10 2 EDYTUJ

Rys. 19 Harmonogramy dyspozycyjnosci — widok zaktadki

W gornej czesdci strony znajduja sie pola wyboru poczatkowej daty i godziny dla nowo dodawanego
wpisu. Nizej znajduje sie formularz do wprowadzenia wartosci mocy dyspozycyjnej z polami:

e Planowana wielko$¢ maksymalnej mocy dyspozycyjnej elektrownianej (MW)

e Planowana wielko$¢ minimalnej mocy dyspozycyjnej elektrownianej (MW)

e Planowana wielko$¢ maksymalnej mocy dyspozycyjnej sieciowej (MW)

e Planowana wielko$¢ minimalnej mocy dyspozycyjnej sieciowej (MW)

i 2026-03-01 ~ 00:00 -
Planowana wielko$¢ maksymalnej mocy dyspozycyjnej elektrownianej (MW)
Planowana wielko$¢ minimalnej mocy dyspozycyjnej elektrownianej (MW)

Planowana wielkos¢ maksymalnej mocy dyspo inej sieciowej (MW)

UL

Planowana wielkos¢ minimalnej mocy dyspozy

ZAPISZ

Rys. 20 Harmonogramy dyspozycyjnosci — dodawanie nowego wpisu
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Zapisanie poprawnie wypetnionego formularza skutkuje dodaniem nowego wpisu w tabeli
harmonogramoéw (patrz. Rys. 19).

Walidacje Harmonogramow dyspozycyjnosci

1.

Data ,Poczatek przedziatu” — przy dodawaniu nowego wpisu uzytkownik moze wprowadzié
date :

O rozpoczynajaca sie od kolejnej godziny dnia biezgcego

O rozpoczynajacy sie od poczatku kolejnej doby
Wprowadzane dane mogg mie¢ maksymalnie trzy miejsca po przecinku (wprowadzenie
wiekszej liczby skutkuje zaokragleniem wartosci do trzeciego miejsca)
Edycja wpiséw:

o Dozwolona jest edycja wpisdw pod warunkiem, ze nie sg z przesztosci oraz zawierajg

sie w okresach, dla ktérych mozliwe jest dokonanie nowego wpisu (patrz pkt. 1).

W przypadku préby dodania lub edycji wpisu, ktdrego data poczgtkowa nachodzi na juz
wczesniej dodany wpis z takg samg data poczatkowsa, zostanie wyswietlony komunikat:

,Wprowadzona data jest niepoprawna”.

edziatu Godzina

B 20260201 0000 -

Planowana wielkos¢é maksymalnej mocy dyspozycyinej elektrownianej (MW)
Planowana wielkosé minimalnej mocy dyspozycyjnej elektrownianej (MW)
Planowana wielkos¢ maksymalnej mocy dyspozycyijnej sieciowej (MW)
Planowana wielkosé minimalnej mocy dyspozycyjnej sieciowej (MW)
ANULUI USUR ZAPISZ

Rys. 21 Harmonogramy dyspozycyjnosci — edycja wpisu

Grafiki generacji

Domyslnie po wybraniu zaktadki ,Dane Planistyczne MWE"” pojawia sie strona umozliwiajgca

wprowadzanie Grafikdw generacji. Znajdujg sie na niej:
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kalendarz umozliwiajgcy wybranie dnia od ktdrego chcemy zaczg¢ wprowadzanie danych

Podrecznik Uzytkownika Portalu

zaktadki wyboru rodzaju wielko$ci mierzonej: Moc Netto i Wprowadzona do sieci (jej

wyswietlanie zalezne jest od ustawienia parametru MWE informujgcego o posiadaniu

znacznika autogeneracji)

ppel

Grafiki

& 3 2021-04-16

Wprowadzona do sieci (MW)

Harmonogramy

">

Rys. 22 Grafiki generacji — pole daty i zaktadki

Domyslng wyswietlang datg jest dzien kolejny. Wprowadzanie danych dla dnia aktualnego i z

przesztosci jest zablokowane — istnieje jedynie mozliwosc¢ ich podgladu. Tabela w pierwszej kolumnie

zawiera podziat na godziny reprezentujgce koniec interwatu (godzina 1 oznacza zakres czasu od 0.00-

0.59). W kolejnych 9 kolumnach znajdujg sie kolejne dni dla raportowanego grafiku. Pod tabelg

znajduje sie przycisk ,Zapisz”.

2021-04-11 2021-04-12 2021-04-13 2021-04-14 2021-04-15 2021-04-16 2021-04-17 2021-04-18 2021-04-19

© o~ oo awin =

(=]

0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.694
0.740
0722
0623
0.665
0.650
0.665
0.650
0.561
0.598
0.585
0.561
0.598
0.585
0.643
0.000
0.000
0.000
0.000

0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.469
0.500
0.480
0.422
0.451
0.441
0.451
0.441
0.379
0.405
0.397
0.379
0.405
0.397
0.436
0.000
0.000
0.000
0.000

0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.748
0.798
0.779
0.672
0.718
0.701
0.718
0.701
0.605
0.645
0.631
0.603
0.643
0631
0.694
0.000
0.000
0.000
0.000

0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.763
0.714
0.794
0.685
0.731
0.715
0.731
0.715
0.617
0.657
0.643
0617
0.637
0.643
0.707
0.000
0.000
0.000
0.000

Rys. 23 Grafiki generacji — tabela danych

0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.515
0.550
0.539
0.464
0.496
0.485
0.486
0.485
0.416
0.445
0.436
0.416
0.445
0.436
0.479
0.000
0.000
0.000
0.000

0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.499
0533
0522
0.449
0.480
0.469
0.480
0.469
0.403
0.431
0422
0.403
0.431
0.422
0.464
0.000
0.000
0.000
0.000

0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.561
0.599
0.587
0.505
0.540
0.528
0.540
0.528
0.453
0.485
0475
0.453
0.485
0.475
0.522
0.000
0.000
0.000
0.000

0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.424
0.453
0.443
0.381
0.408
0.398
0.408
0.398
0.342
0.366
0.358
0.342
0.366
0.358
0.394
0.000
0.000
0.000
0.000

0.000
0.000
0.000
0.000
0.000
0.476
0.509
0.498
0.429
0.459
0.448
0.459
0.448
0.385
0412
0.403
0.385
0.412
0.403
0.443
0.000
0.000
0.000
0.000
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Miedzy poszczegdlnymi dniami mozna sie przetaczaé za pomocg strzatek znajdujgcych sie obok daty
(przeskok o 1 dzien) lub wybierajgc konkretng date z rozwijanego kalendarza.
UWAGA! Nalezy pamieta aby przed przetgczeniem dni zapisa¢ dane, inaczej wprowadzone dane

zostang utracone.

Jesli MWE, ktorego dotyczy grafik, jest skategoryzowane jako fotowoltaika, portal uniemozliwi
zapisanie danych w godzinach miedzy zachodem a wschodem storica (szary kolor komédrek) . Po
wprowadzeniu danych i zapisie zostang one automatycznie zastgpione wartoscig 0.000.

Metody wprowadzania danych
Portal Wytwdrcy umozliwia wprowadzanie danych na kilka sposobow:

e Recznie - przyjmowane sg wartosci wprowadzane zaréwno z kropka jak i przecinkiem.

e Wklejanie danych — obstugiwane sg zardwno akcje kopiowania danych z arkuszy
kalkulacyjnych jak i bezposrednio z portalu. Odbywa sie to przy pomocy skrétu Ctrl+c
(kopiowanie) i Ctrl+v (wklejanie).

o Przy wklejaniu danych do portalu za kazdym razem pojawi sie komunikat

umozliwiajgcy przemnozenie danych o wprowadzony wspédtczynnik.

Wklejanie danych X

Wprowadz wspétczynnik, przez ktéry maja zostaé
przemnozone dane.

ANULUI WHKLEJ

° Rys. 24 Grafiki generacji — okno mnozenia danych przy wklejaniu
o Zaznaczanie obszaru danych w tabeli na portalu odbywa sie przy pomocy klawisza
,shift”. Aby rozpoczgé zaznaczanie nalezy wcisngc i przytrzymacd klawisz ,shift” a

nastepnie zaznaczy¢ pierwszg komadrke, po czym ponownie wcisngc i przytrzymacd

klawisz ,shift” i zaznaczy¢ komorke, do ktdrej dane majg zostac zaznaczone.
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3 10.779 0.528
14 0475 0.453
15 0.716 0.485
16 0.700 0.475
17 0.672 0.453
18 0.716 0.485
19 0.700 0.475

Rys. 25 Grafiki generacji — zaznaczanie zakresu komaérek przy pomocy ,,shift”

Kopiowanie danych z zaktadki ,,Moc Netto (MW)” do ,,Wprowadzona do sieci (MW)” (dla MWE
posiadajgcych znacznik autogeneracji) odbywa sie poprzez klikniecie w zakfadce
,Wprowadzona do sieci” ikony kopiowania znajdujacej sie obok daty. Po kliknieciu w ikone

pojawia sie okno do wprowadzenia wspotczynnika, przez ktéry majg zosta¢ przemnozone

2021-04-16 [ |2021-04-17 [ |2021-04-18 [

dane.

1 0.147 0.098
2 0294 0.196
3 0462 0.308
4 0150 0.147

Rys. 26 Grafiki generacji — kopiowanie danych z zakfadki ,,Moc Netto” do ,, Wprowadzona do sieci”

Walidacje Grafikow generacji

Mozliwe jest wpisanie danych z maksymalnie trzema miejscami po przecinku.

Po wprowadzeniu wartosci wiekszej od Mocy zainstalowanej — komadrka podswietlana jest na
czerwono, a przy probie zapisu pojawia sie komunikat: ,Wprowadzono warto$¢ mocy
przekraczajagcg moc zainstalowang - popraw dane”. Aby zapisa¢ dane nalezy poprawic
wszystkie przekroczone wartosci.

Przy zapisie, jesli dane nie zostaty uzupetnione na 9 dni do przodu, system poinformuje o tym
uzytkownika komunikatem ,Nie uzupetniono wszystkich wartosci na najblizsze 9 dni” oraz

kolorem z6ttym zaznacza komérki wymagajgce wypetnienia.
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4 [YRVIVY) [YRVIVY) uv.uuy uv.uuy [YRVIVIN) [YRVIVY) uv.uuy [YRVIVY) uv.uuy
5 0000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000
6 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000
7 4284 4712 0.471 0.754 2260 12.000 23450 11.500 6.115
8 4391 5.380 0.538 0.861 2.260 23.000 12.230 11.500 6.270
9 3341 3.676 0.368 0.588 3.390 23.000 12.540 1.695

10 5012 5513 0.551 0.882 4520 3.390 25.000 1.000 0.500
16683 7.351 0.735 1.176 5161 2.000 1.000 23.000

127630 8.393 0.839 1.343 3526 3.000 2.000 45000

13 4145 4.559 0.456 0.729 5.288 3.526 99.000 12.450

14 5526 6.079 0.508 0.973 7.051 123

15 6310 6.941 0.694 1.111 8.051

16 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000
17 10.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000

|:| Brak wartosci na najblizsze 9 dni
[ ]  Przekroczenie wartosci z harmonogramu
- Przekroczenie dopuszezalnej wartosci mocy zainstalowanej MWE

Rys. 27 Grafiki generacji — walidacje wprowadzania danych

Dane strukturalne MWE

W tym miejscu Portalu prezentowane sg podstawowe dane dotyczagce MWE. Przy pomocy lewego
menu mozliwe jest przetagczenie MWE.

i 1 B B = < A v

[ 1]
Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE ~ Dane Strukturalne MWE  Sktadanie dokumentow Baza Wiedzy Pomoe Komunikaty
(1234567891011) Podstawowe dane o MWE
Nazwa MWE Kod PPE Kod MWE
MWE_fotowoltaiczne 1234567891011 MWE_0686397_42T0001
Oddziat Dystrybucji Typ #rédta energii pierwotnej Podrzedny typ frédta energii pierwotnej
Poznarn
Znacznik autogeneracji Napiecie w punkcie przylgczenia Moc zainstalowana wytwércza MWE [MW]
Tak 0.23 kV (AC)
Typ MWE Status instalacji

Rys. 28 Podstawowe dane o MWE

Skladanie dokumentow

Zaktadka umozliwia uzytkownikowi wysytanie dokumentéw do Administratora Portalu.
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i ] E = = < A hd

Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE ~ Dane Strukturalne MWE  Sktadanie dokumentéw Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty

Dokumenty

Wpisz temat Q, PRZVJETY OCZEKIWANIE NA PRZEKAZANIE WERSJI PISEMNE) ODRZUCONY i Zakresod v §f Zakresdo ~

Humer dolumentu M Statusgtoszenta Alalizacta v

Reali. wyt. - dokument 1 15052 590310600029110355 Realizacja Wytycznyeh SOGL Wymaga %JZUDEHU‘EIHE preez 05.04.2021
uzytkownika v

Wniosek - gwarancja 14053 590310600029110355 Whnioski i inne dokumenty wymagajace poswiadczenia Praviety 07.04.2021
poch. przez 0SD v

Honlotogalc]a 14051 590310600000310354 Dokumenty techniczne Zarejestrowany 07.04.2021
urzgdzenia v

Rys. 29 Sktadanie dokumentéw — widok modutu

Po wybraniu zaktadki ,Sktadanie dokumentéw” uzytkownikowi ukazuje sie tabela zawierajaca juz
ztozone sprawy. Szczegdty kazdej z nich, w tym historia jej procedowania, widoczne sg po rozwinieciu
jej widoku. W tym celu nalezy klikng¢ znak v znajdujacy sie pod datg w kolumnie , Aktualizacja”.

Humer dolumentu Humer PPE Stetuszgloszenta plauatzzciz v

w tnieni 09.04.2021
Reali. wyt. - dokument 1 15052 590310600029110355 Realizacja Wytycznych SOGL ymaga uzupetnema przez

uzytkownika ~
19-04-2021 09:47
Status dokumentu: Wymaga uzupetnienia przez uzytkownika

19-04-2021 09:47
36: Prosimy o ie koniecznych u jert w

09-04-2021 07:44
Status dokumentu: Zarejestrowany.

09-04-2021 07:43
Status dokumentu: Wystany

Opis dokumentu: Dokument 1 dot. realizacji wytycznych SOGL.
Zatgczniki: 1

wytyezne_sogl.docx

Dodaj zataczniki

Whnioski i inne dokumenty wymagajace poswiadczenia 07.04.2021

Whniosek - gwarancja .
poch. 14053 590310600029110355 przes 0SD Prayjety o

Homologacj 07.04.2021
omologacia 14051 590310600000310354 Dokumenty techniczne Zarejestrowany
urzadzenia v

Rys. 30 Sktadanie dokumentéw — widok spraw

Sortowanie tabeli odbywa sie poprzez klikniecie nazwy kolumny, wg ktérej sprawy majg byé
uporzadkowane. Kazdorazowe klikniecie zmienia kolejnos¢ sortowania na rosngce badz malejgce.

Portal umozliwia réwniez filtrowanie ztozonych spraw poprzez funkcje wyszukiwania na podstawie
tematu, za pomocgy zdefiniowanych statuséw (,Przyjety”, Zarejestrowany,Oczekiwanie na przekazane
wersji pisemnej”, ,,O0drzucony”) oraz poprzez ustawienie zakresu dat. Narzedzia te stosowa¢ mozna
oddzielnie jak i w potgczeniu.
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Zakres od Zakres do

umer dolament umer PPE Status agtoszenia Aldualizacia

Whiosek - gwarancja poch. 14053 590310600029110355 Wnioski i inne dokumenty wymagajace poswiadczenia przez 0SD Przyjety 07.04.2021 v

Rys. 31 Sktadanie dokumentéw - filtrowanie spraw

Aby ztozy¢ dokument, nalezy klikng¢ ,Zt6z dokument” i wypetni¢ wszystkie wymagane pola
formularza, tj. wybrac kategorie, nastepnie podkategorie (jesli istnieje), wpisaé temat, wybraé PPE,
ktdrego dotyczy sprawa, opisac sprawe, zatgczy¢ sktadany dokument bgdz dokumenty i klikngé

» Wyslij”.

i X B B = hd A hd

Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE  Dane Strukturalne MWE  Skiadanie dokumentéw Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty

Temat: *

Opisz swoja sprawe

) Dodaj zatgeznika

WYSLL >

ANULUJ »

Rys. 32 Sktadanie dokumentéw — widok formularza
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Kategoria:
Dokumenty techniczne -
Certyfikaty urzadzen

Dokumentacje urzadzen wytwérczych

Projekty techniczne

Pozostate

Tredé:*

Opisz swoja sprawe

[ Dodaj zatgezniki

WYSLL >

ANULUJ >

Rys. 33 Sktadanie dokumentéw — wybor podkategorii

W przypadku niewypetnienia ktéregos z pdl badz niezatgczenia pliku, nazwy tych elementéw
formularza wyswietlane sg kolorem czerwonym jak réwniez pojawia sie odpowiednia informacja
tekstowa.

Uwaga: podglad do sktadanych dokumentéw majg wszyscy uzytkownicy typu: Uzytkownik typu

Standardowy i Uzytkownik typu ABKU posiadajgcy uprawnienia w ramach konta do PPE z ktérym
powigzany jest dokument.

Baza wiedzy
Portal Wytworcy zawiera zbidr najwazniejszych dokumentdw udostepnionych przez Administratora
Portalu do ktérych uzytkownik moze mieé dostep w kazdej chwili.

i X B B = hd A hd

Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE  Dane Strukturalne MWE ktadanie dok & Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty
Baza wiedzy
‘SZLIK&J. .
Tyt dolumentu fategoria dokumenty _ Data publileci Zatacanik
2021-01-01
Instrukcja obstugi portalu Instrukcje Instrukeja zawierajgca najwazniejsze informacje dotyczace uzytkowania portalu ) Pobierz plik
Wzér wniosku o MWE Inne Dokument jest wzorem wniosku o MWE. 202000?020703 Pobierz plik
Rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 7 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegétowych zasad
. . ksztattowania i kalkulaciji taryf oraz rozliczen z tytutu zaopatrzenia w ciepto oraz Rozporzadzenie 2020-12-11 .
Ri d: URE P P Pobierz plik
ozporzgazeme TZEpIsY prawne Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 22 stycznia 2021 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie 00:00 omerz pi

szczegdtowych zasad ksztattowania i kalkulacji taryf oraz rozliczen z tytutu zaopatrzenia w ciepto
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Rys. 34 Baza Wiedzy

Sortowanie tabeli odbywa sie poprzez klikniecie nazwy jednej z kolumn: ,Tytut dokumentu”,
,Kategoria dokumentu” badz ,Data publikacji”. Kazdorazowe klikniecie zmienia kolejnos¢ sortowania
na rosngce badz malejgce.

Kazdy z dokumentéw mozna pobraé, a przy pomocy pola ,Szukaj” znajdujgcego sie nad tabelg,
mozliwe jest wyszukiwanie dokumentéw po ciggu znakdw.

Pomoc

Poprzez zaktadke ,,Pomoc” uzytkownik moze ztozy¢ wnioski lub zapytania dotyczace dziatania
Portalu.

i i E B g ha 4 hd

Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych  Dane Planistyczne MWE ~ Dane Strukturalne MWE ktadanie dok & Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty

Whnioski i Pytania

Z+0Z WNIOSEK/ZADAJ PYTANIE »

Wpisz temat Qi Zekresod ~ B Zakiesdo ~
fumer PPE Statuszgloszenta Aldualizacia
Zgloszenie 15053 590310600000310354 Zapytania Zarejestrowany 09.04.2021 v
Nowa funkcjonalnosé 14054 590310600000310354 Wnioski Zarejestrowany 07.04.2021 v
Dane planistyczne - Bydgoszcz Blonie 10053 590310600000310354 Wnioski Zarejestrowany 25.03.2021 v

Rys. 35 Pomoc — widok modutu

Po wybraniu zaktadki ,Pomoc” uzytkownikowi ukazuje sie tabela zawierajgca juz wystane wnioski lub
pytania. Szczegdty kazdego z nich, w tym historia jego procedowania, widoczne sg po rozwinieciu jego
widoku. W tym celu nalezy klikng¢ znak v znajdujacy sie obok daty w kolumnie , Aktualizacja”.

umereee Status gloszenta Altalizacia

Dezaktywacja konta 16051 590310600000310354 Wnioski Wystany 19.04.2021 ~

19-04-2021 13:23
Status zapytania: Wystany
Wi $: Prosze o konta Adam Adamski. Skan wniosku z zatgczeniu.

7.ipg
Zgloszenie 15053 590310600000310354 Zapytania Zarejestrowany 09.04.2021 v
Nowa funkecjonalnoséé 14054 590310600000310354 Wnioski Zarejestrowany 07.04.2021 W
Dane planistyczne - Bydgoszcz Blonie 10053 590310600000310354 Wnioski Zarejestrowany 25.03.2021 W

Rys. 36 Pomoc — widok zgtoszen

Sortowanie tabeli odbywa sie poprzez klikniecie nazwy kolumny, wg ktérej sprawy majg byé
uporzadkowane. Kazdorazowe klikniecie zmienia kolejnos¢ sortowania na rosngce badz malejgce.
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Portal umozliwia réwniez filtrowanie wnioskéw i zapytan poprzez funkcje wyszukiwania na podstawie
tematu oraz wskazanego zakresu dat. Narzedzia te stosowac¢ mozna oddzielnie jak i w potaczeniu.

Blonie Q 20210301~ 1120210331~

flumer PP Stetus sgtoszeria Altualizaca
Dane planistyczne - Bydgoszcz Btonie 10053 590310600000310354 Whioski Zarejestrowany 25.03.2021 v

Rys. 37 Pomoc - filtrowanie zgtoszen

Aby wysta¢ wniosek lub zapytanie, nalezy klikng¢ ,,Zt6z wniosek/Zadaj pytanie” i wypetni¢ wszystkie
wymagane pola formularza, tj. wybrac kategorie zgtoszenia, nastepnie podkategorie (jesli istnieje),
wpisac temat, wybrac PPE, ktérego dotyczy zgtoszenie, opisac sprawe i klikng¢ ,, Wyslij”. Dodanie
zatgcznika jest opcjonalne. Dostep do danej kategorii wniosku zalezy od uprawnienia Uzytkownika, o
czym jest mowa w dalszej czesci instrukcji.

[ Dodaj zataczniki

WYSLL) >

ANULUJ >

Rys. 38 Pomoc — widok formularza
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] 1 B B B < A hd

EkranStartowy  Prezentacja Danych Pomiarowyeh  Dane Planistyczne MWE  Dane Strukturalne MWE  Skladanie dokumentéw Baza Wiedzy Homunikaty

Napisz do nas

Wniosek o zgloszenie nowej funkejonalnosei w Portalu Wytwérey

Wniosek reklamacyjny dotyczacy funkejonowania Portalu Wytwérey
Wniosek o utworzenie nowego konta/dodante PPE do konta
Wriosek o dezaktywacig istniejacego konta/cofnigeie dostepu do PPE

Zapytanie dot. danych planistycznych

1 Dodaj zzlgczniki

ANULUJ >

Rys. 39 Pomoc — widok dostepnych kategorii wnioskéw/zapytan

W przypadku niewypetnienia ktérego$ z pdl obowigzkowych, nazwy tych elementéw formularza
wyswietlane sg kolorem czerwonym jak réwniez pojawia sie odpowiednia informacja tekstowa. Przy
sktadanych zapytaniach nie jest wymagane wybranie PPE.

Uwaga:_Whnioski i zapytania sktadane w zakitadce Pomoc sg dostepne do pogladu tylko dla
Uzytkownika, ktéry je sktada.

Komunikaty

Lista wszystkich wiadomosci wystanych przez operatora do uzytkownika wyswietlona jest w zakfadce
,Komunikaty”. Filtrowanie odbywa sie poprzez wybranie w lewym menu MWE/PPE lub grupy
MWE/PPE. Ponadto wiadomosci mozna wyswietli¢ dla konkretnego okresu czasu (doba, tydzien,
miesigc oraz rok) jak rowniez zdefiniowac¢ wtasny przedziat czasowy. Liczba przy ikonie ,Komunikaty”
informuje uzytkownika o ilosci nieprzeczytanych wiadomosci.
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B 1 B B g * A vy

Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomi Dane Plani MWE  Dane MWE  Sktadanie dokumentow Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty

mweL Wiadomosci
(PPE1) Daba Tydzien Miesiac Rok [ westkie | Wiasne

MWE 7315056
(590310600000318466) nnunw

.- B=

Zmiania stanu

Zmieniono 10059, dokumentu w
2aktadce Sk!ad:n!zdnhumzn!bw Zaktadee Sufadarie | 2021-04-3009:6150 £z e

dokumentaw”

POZOSTALE

2 Test kik 2.04 2021-04-02 09:46:02 500310600000318466 Nie
3 testodbloru 2021-03-19 08:03:36 530310600000318466  Hie
§ Prace techniczne portalu 2021-01-27 11:47:33 590310600000318466  Tak

5 Nowy komunikaty 17.12 2020-12-17 09:04:04 ppel Tak

Rys. 40 Komunikaty — powiadomienia dla wybranego MWE/PPE w danym roku

Wygenerowang tabele mozna wyeksportowac do pliku PDF, XLS oraz wydrukowac. Wspomniane opcje
znajduja sie nad tabela.

Po kliknieciu tytutu pojawia sie okno, ktdre, w zaleznosci od rodzaju komunikatu, zawiera¢ moze
wiadomosé, zatgczniki do pobrania czy link przenoszacy do odpowiedniego miejsca w Portalu.

Zmieniono status dla dokumentu 15052, Sprawdz aktualizacje w zaktadce ,,Dokumenty™

Zmiana stanu dokumentu w zaktadce ,, Zt67 dokument” LINK

ZAMKNL

Rys. 41 Komunikaty — podglad komunikatu

Zarzadzanie uprawnieniami Uzytkownikow

Zgodnie z Regulaminem Partner Biznesowy zobowigzany jest do wskazania dla kazdego PPE
Uzytkownika typu ABKU, ktéry bedzie w imieniu Partnera Biznesowego sktadat wnioski poprzez Portal
o zatozenie/dezaktywacje kont dla pozostatych Uzytkownikéw.

Wyrdzniamy nastepujgcych Uzytkownikow:

Uzytkownik typu Standardowy: uzytkownik ma dostep do wszystkich funkc;ji i zaktadek Portalu.
Zakres dostepnych zaktadek przedstawia ponizszy ekran:
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Enea TOMEK TOMEK
Operator

= 1 B B = < A =

Ekran Startowy ja Danych i Dane i MWE  Dane Strukturalne MWE  Sktadanie dokumentéw Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty

Dokumenty

Uzytkownik typu Integrator: uzytkownik ma ograniczony dostep do funkcji i zaktadek w Portalu.
Zakres dostepnych zaktadek przedstawia ponizszych ekran:

" Enea TOMEK TOMEK =
Operator

B < A v

Dane Planistyczne MWE Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty

Rolg Uzytkownika typu Integrator jest tylko wprowadzania danych planistycznych do Portalu.
Uzytkownik nie ma dostepu do prezentacji danych pomiarowych, informacji o MWE oraz sktadanych
dokumentdéw w zaktadce Sktadanie dokumentdw.

Uzytkownik typu ABKU: uzytkownik posiada dostep do wszystkich funkcji i zaktadek w Portalu w takim
samym zakresie jak Uzytkownik typu Standardowy. Dodatkowo posiada uprawnienia do sktadania
poprzez zaktadke ,,Pomoc” wniosku o kategorii:

e, Whniosek o utworzenie nowego konta/dodanie PPE do konta” z dostepnymi dwoma
podkategoriami: ,,Utworzenie nowego konta” i ,Dodanie PPE do istniejgcego konta”

e, Whniosek o dezaktywacje istniejgcego konta/cofniecie dostepu do PPE” z dostepnymi
dwoma podkategoriami: “Dezaktywacja konta” i ,,Cofniecie dostepu dla PPE dla konta”.

Sktadanie w/w wnioskéw polega na:

= pobraniu z zaktadki Baza Wiedzy odpowiedniego formularza (format XLS);
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Enea TOMEK TOMEK
Operator
i 1 B B g * A s
Ekran Startowy F ja Danych Pomi Iy Dane Planisty MWE  Dane MWE i & Baza Wiedzy Pomoc Komunikaty
‘Szukaj ‘
Tyt dolaument fategoria dolaument _ pata publiacit
Rozporzadzenie Komisji (UE) Podstar rawne Rozporzadzenie Komisji (UE) 2017/1485 z dnia 2 sierpnia 2017 r ustanawiajgce wytyczne 2021-04-12 Pobierz
2017/1485 z dnia 2 sierpnia 2017 r wy p dotyczace pracy systemu przesytowego energii elektrycznej 00:00 plik
Regulamin m.adczema ustug - flai s N " 2021-03-01 Pobierz
droga elektroniczng w ramach Regulaminy Dokument okreslajacy zasady udostepnienia i korzystania z Portalu Wytwércy 2
. 00:00 plik

Portalu Wytwércy
Instrukeja Obstugi Portalu - . a 2020-12-03 Pobierz
Wyiworey Instrukcje Instruktarz obstugi Portalu Wytwdrey et plik
L (T o Whiosek o dezaktywacje istniejgcego konta w Portalu lub cofniecie uprawnienia do PPE. Konto 2020-12-01 Pobierz
istniejgcego konta/cofniecie Formularze ozostale akt wntz 1 ==t & p B 00:00 ik
dostepu do PPE p ) ¥ . L4
Wniosek o utworzenie nowego Formularze Utworzenie nowego konta dla uzytkownika w Portalu lub dodanie do istniejacego konta 2021-04-01 Pobierz
konta/dodanie PPE do konta uprawnienia do PPE 00:00 plik

=  wypetnieniu formularza danymi Uzytkownika dla ktérego ma by¢ utworzone lub
dezaktywowane konto;

= wybraniu w zakfadce ,,Pomoc” odpowiedniej kategorii i podkategorii dla wniosku

“Ene

nea
Operator

] =) a B *

Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE ~ Dane Strukturalne MWE  Sktadanie dokumentéw Baza Wiedzy

Napisz do nas

Hategeria ©

Wniosek o utworzenie nowego konta/dodanie nowego PPE

Podkategoria *

Temat*®
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“Enea

Operator

0 B B 8 s-

Ekran Startowy Prezentacja Danych Pomiarowych Dane Planistyczne MWE  Dane Strukturalne MWE

Sktadanie dokumentow Baza Wiedzy

Napisz do nas

HKategoria ™

Wniosek o utworzenie nowego konta/dodanie nowego PPE

Dodanie PPE do istniejgcego konta

Utworzenie nowego konta

zatgczenie do wniosku wypetnionego formularza w formie XLS i wystanie wniosku do

Administratora Portalu (przycisk , WYSLI)”)
—

Enea
Operator
= 1 B B 8 2
Ekran Startowy ja Danych i Dane i MWE  Dane MWE Sktadanie dokumentéw Baza Wiedzy

Kategoria *

Whniosek o utworzenie nowego konta/dodanie nowego PPE
Padkategoria

Utworzenie nowego konta

Temat*

Utworzenie konta
Punkt pobory energi
Testowy Wytworca

Tresé:*

Prosz¢ o utworzenie konta dla naszego nowego pracownika

B Dodaj zatgezniki

4 Utworzenie nowego konta xlsk i

WYSLL >

ANULUI >
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Administrator Portalu zweryfikuje, czy ztozony wniosek jest kompletnie wypetniony i nastepnie
utworzy lub deazaktywuje konto w zaleznosci od typu wniosku.

Po pozytywnej realizacji wniosku nastgpi zmiana statusu wniosku w Portalu z: Wystany (status zaraz

po ztozeniu wnioski) -> Zarejestrowany (potwierdzenie, ze wniosek trafit do Administratora Portalu)
-> Zrealizowany (wniosek zrealizowany).

H ] =] =] g = A (v

Ekran Startowy ja Danych i Dane MWE  Dane MWE  Skiadanie dokumentiw Baza Wiedzy Pomoc

Homunikaty

Whioski i Pytania
207 WNIOSEK/ZADA PYTANIE »

Zakresod ~ #  Zalresdo -

Temat Numer Kategoria Podkategoria Status Aktualizacja «
zgloszenia zgtoszenia

ol 15001 1234567891011 Wniosek o utworzenie nowego konta/dodanie
nowego PPE

Wpisz temat lub numer zgtoszenia Q

Utworzenie nowego konta Zrealizowany g OE 2021

W przypadku utworzenia nowego konta do Uzytkownika, dla ktdrego zostato utworzone konto,

zostanie wystany do Uzytkownika e-mail zawierajacy link celem aktywacji konta, o czym jest mowa w
rozdziale: Rejestracja konta.

Wyglad formularzy dostepnych w zaktadce: Baza wiedzy:

v" formularz o utworzenie nowego konta/dodanie nowego PPE do konta (wypetniamy dane w
zakresie podkategorii wniosku)
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Prosimy o kompletne wypelnienie danych we wniosku

Whniosek o dodanie nowego PPE do istniejgcego konta w Portalu (konto pozostaje aktywne)

Imig

Dane uiytkownika

MNazwisko

MNazwa firmy

Stanowisko

Adres emailowy

Telefon komdrkowy

QOczekiwany termin realizacji

'Wykaz PPE

Mumer PPE Mazwa PPE/MWE

Whniosek o utworzenie nowego konta w Portalu
Dane uiytkownika

Imie

MNazwisko

MNazwa firmy

Stanowisko

Adres emailowy

Telefon komdrkowy

Typ Uzytkownika

Integrator/Standardowy *

Oczekiwany termin realizacji

'Wykaz PPE

Numer PPE MNazwa PPE/MWE

- formularz o dezaktywacje istniejgcego konta/cofniecie dostepu do PPE (wypetniamy dane w

zakresie podkategorii wniosku)

P yo

Whniosek o cofniecie uprawnienia dla PPE dla istniejgcego konta w Portalu (konto pozostaje aktywne)

ie danych we wniosku

Dane uiytkownika

Imie

Nazwisko

MNazwa firmy

Stanowisko

Adres emailowy

Telefon komarkowy

Oczekiwany termin realizacji

Wykaz PPE

Mumer PPE Mazwa PPE/MWE

Whniosek o dezaktywacje istniejgcego konta w Portalu (brak aktywnego konta)

Dane uzytkownika

Imie

Nazwisko

MNazwa firmy

Stanowisko

Adres emailowy

Telefon komarkowy

Oczekiwany termin realizacji
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